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1. OBLIAA XAPAKTEPUCTHKA INPOI'PAMMBI IHOBBIIIEHUA
KBAJIM®PUKALIUN «[MPAKTUYECKHUU KYPC PA3BUTUA HABBIKOB
IOPEKTUBHOU PABOTHI C MYHULIUITAJIBHBIMU OPITAHAMM BJIACTH»

JlononuurensHass  npodeccHoHanbHas  MporpaMMa -  [porpaMMa  IMOBBIIIEHUS
kBanukanuu  «IIpakTudyeckuii  Kypc pa3BUTHS  HaBBIKOB  J3(PQEeKTUBHON  paldoThl ¢
MYHUIMIIATBHBIMU OpraHaMu Biactu» (nanee IIporpamma) paspaborana ¢ yuerom denepanbHOro
3akoHa OoT 29 nexabps 2012 r. Ne 273-d3 «O6 obpazoanuu B Poccuiickoit @enepannny»; [Ipukaza
MunoOpHayku Poccun ot 1 urons 2013 r. Ne 499 «O06 yreepxaenun [lopsnka opraHuzanuu u
OCYILIECTBJICHUSI 00pa30BaTENbHON JESATENbHOCTH 10 JOMOJHUTEIBHBIM MPO(ecCHOHATbHBIM
MIpOrpaMMam»;

[Iporpamma HampaBieHa Ha (OpMHUpPOBaHME MW Pa3sBUTHE MNPOPECCHOHATBLHBIX
KOMIIETeHIUI, Heo0X0aMMBIX A5l 3P PEeKTHBHOIO B3aMMOJACHCTBHS € MYHHUIMIAIbHBIMHU
OpraHaMu BJIACTH, a TaK)Ke COBEPILIEHCTBOBAHME YNpPaBJIeHYECKHX, KOMMYHMKATHBHBIX,
HM(PPOBLIX H JINYHOCTHBIX HABBIKOB CIIEI[HATHCTOB.

1.1. Heas» IIporpammel: QopMUpOBaHHE U pPa3BUTHE Yy CiymiaTenaeil MpakTHYECKUX
HaBBIKOB  3((deKkTuBHOW  NpopecCHOHANBHOW  NEATENbHOCTH  MpPH  B3aUMOJCHCTBUHM  C
MYHUIUNAIBbHBIMU OpPraHaMHM BJAcTH, a TaKkKe [OBBIIIEHUE YPOBHA  YIPABICHUYECKOM,
KOMMYHUKATUBHOH, ITU(POBOM 1 TUIHOU 3 ()EKTUBHOCTH.

Teopernueckue 3aHATHS  NOPOBOAATCA B OYHOM (opMe C  HCIOJIB30BAaHUEM
IIPE3EHTAL[MOHHBIX MAaTEPUAIIOB CIIUKEPOB.

[IpakTnyeckue 3aHATHS MPOBOJATCS B BUAE paOOTHl C HOPMATUBHOW JOKyMEHTALUEH MOA
PYKOBOJACTBOM Npenojasarens. Ha oOydeHre mpUHUMAIOTCS JIMIA, UMEIOIIME WM IOJIydarolue
cpeaHee NpogecCHoHaIbHOE UM BhICIIEE MTPO(ecCHOHAIbHOE 00pa30BaHHE.

CaymatensM BblaeTCs KOMIUIEKT pa3/aTOYHbIX MaTepUaJIOB, BKIIOYAIOIIUN aKTyallbHbIE
Ha J1aTy BblJa4d HOPMATUBHO-IIPABOBBIE aKThl, yU€OHO-METOANYECKHE U CIIPABOYHbIE MATEPUAIIBI.

Ilo cormacoBanuio ¢ 3aKa3uuKoM y4deOHbIE 3aHATUS MOTYT IPOBOJAUTHCS HA TEPPUTOPHUU
00pa3oBaTesIbHON IUIONIAAKH, OCHAILIEHHOW HEOOX0IMMBIMU TEXHUUECKMMHU CPEICTBAMU OOY4EHHUS.

Caymatento, NpoleAM HOJIHbI Kypc 00y4eHHUs M UTOTOBYIO aTTECTALMIO, BBIJAETCS
yJIOCTOBEPEHHE O MOBBILIEHUU KBAIN(UKAIMN YCTAaHOBIEHHOTO 00pa3La.

1.2. HopmaTuBHBIi cpok ocBoenusi [Iporpammel: 16 ak. yacos

1.3. ®opma oGyueHnus: ouHas

1.4.TpeGoBaHusi K YpPOBHIO NOArOTOBKH, HeoOXogumomy isi ocBoeHus JITIIT
(kaTeropum ciaymarteJeif): JuIa, OCYLIECTBIAIONINE MPOPECCHOHATBHYIO JEATENbHOCTh B cepe
MYHUIUNAIBHOTO YIpaBJIECHUs, B3aUMOJICHUCTBUS C OpraHaMM BJIACTH, a TaKXe CIELUAIUCTH,
3aWHTEPECOBAHHBIE B PA3BUTUH YIPABICHYECKUX, KOMMYHUKATUBHBIX U U(PPOBBIX KOMIETEHIIUH.

1.5. JlokymMeHTbl 0 KBaJM(UKANMH: YIOCTOBEPEHHE O TMOBBIIICHUN KBalTH(PUKALUU
YCTaHOBJIEHHOTO 00pa3ia.

2. XAPAKTEPUCTHUKA NPO®ECCUOHAJIBHONU  JAEATEJBbHOCTH
BBIITYCKHUKOB

2.1. O6s1actu u cepbl npodgeccHOHATBHOM NeATEJIbHOCTH.

Ob6nacTeio MpO(hecCHOHAIBHON NESITEIbHOCTH CIyLIaTeNneil SBISAIOTCSA: AeATeJbHOCTh B
chepe MYHHIMIIAJBHOIO  YNPABJCHUSl, B3aUMOJCHCTBHSI C OPraHAMH  MECTHOIO
caMOyINpaBJICHHUSI, PeaJIM3alHH YNPABJCHYECKHX, KOMMYHMKALMOHHBIX M OPraHM3allHOHHBIX
NMPOLECCOB B CHCTeMe MYHUIIUIIAJbHOM BJIACTH.
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2.2. Bua npogeccuoHAILHOM 1eATeJIbHOCTH.
[IpodeccronanbHas AEATETBLHOCTh, CBSI3aHHAsT C OpraHW3alieid W 00eCIeYCHHEM

(pPEKTHBHOTO B3aUMOJICHCTBHS C MYHHLIMIAIBHBIMA OpTraHaMH BIIACTH, TOATOTOBKOW U
COINPOBOXKJCHUEM YIIPABICHUECKUX PEUICHUH, BEACHUEM JEIOBbIX KOMMYHUKAIUN, TPUMEHEHUEM
IU(PPOBBIX HMHCTPYMEHTOB B CIIY)KEOHOH [EATETHHOCTH, a TakXKe OpraHu3aluedl JMYHOW U
KOMaH/JJHOU paboTBhI.

3. MEPEYEHb TPO®ECCHUOHAJBHBIX KOMIIETEHIIUI B PAMKAX
HUMEIOIIENCS KBAJIM®UKAIINNA, KAYUECTBEHHOE M3BMEHEHHUE KOTOPBIX
OCYUIECTBJISIETCHA B PE3YJIBTATE OBYUEHUS.

B pesyabtare ocBoenusi IIporpammbl y oOyuaiomierocsi JA0JKHBI ObITh
chopmupoBanbl ciaenywinue npopeccuonanbubie komnerenunu (IK):

[IK-1. Crnocoben »(¢exTHBHO BBICTpanuBaTh NPO(ECCHOHATBLHOE B3aUMOJICHCTBUE C
MYHHUIMIIAJBHBIMA OpraHaMu BJIACTH, Y4aCcTBOBaTh B IOJIFOTOBKE, COTJIACOBAaHUU U peallu3allyiu
YIIPABJICHUYECKUX PEIICHUM.

[IK-2. Cnoco6eH MpuMeHSTh UHCTPYMEHTHI AETOBBIX KOMMYHUKAIIUH, A€TI0BOTO ITHKETa U
yrpaBiieHUs! Tpo(ecCHOHATBLHBIM UMUKEM B CITYKEOHOH J1eATEIbHOCTH.

ITIK-3. Crioco6eH ucmoap30BaTh HHCTPYMEHTHI TaM-MEHEDKMEHTA M OpPTaHU3aIliy Tpyaa
B YCJIOBUSIX MHOT033JJa4YHOCTH U BBICOKOM Harpy3kH.

[IK-4. CnocobeH mnpuMeHSTh HUGPOBBIE WHCTPYMEHTBI M DJIEMEHTHI HCKYCCTBEHHOTO
WHTEJUICKTa JUIs TOBBIMIEHUS d(PPEeKTUBHOCTH MPO(HeCCHOHATBHON NEATeTLHOCTH ¢ COOJI0IEHUEM
TpeboBaHU HH(POPMAITMOHHON OE30MMaCHOCTH.

[IK-5. CnocobeH ympaBisTh COOCTBEHHBIM SMOLIMOHAIBHBIM COCTOSIHUEM U BBICTpauBaTh
KOHCTPYKTHBHOE B3aUMO IelicTBHE B PO(GECCHOHATBHON Cpe/ie.

4. INTAHUPYEMBIE PE3YJIbTATBI OCBOEHUS ITPOI'PAMMBI

ITo oKOHYAHHU OOYUYCHHUS CIYIIATEIb JOJIKEH:
3HAmM»s.

*  MOHATUHHBIA M TEPMHUHOJIOTHYCCKHU ammapaT B cdepe MYyHHIUIAILHOTO YIIPaBJICHUS,
JIeTIOBBIX KOMMYHHUKAIMIA U OpPraHU3aIl[MOHHON JEATeIbHOCTH;

*  OCHOBHbBIC MPHUHIMILI 3PHEKTUBHOIO B3AUMOJCHCTBUS ¢ MYHHUIIUIAIBHBIMA OpraHaMu
BJIACTH,

*  MEXaHW3MBI MOJITOTOBKH, COTJIACOBAHUS M CONTPOBOXK/ICHHS YIIPABICHUSCKUX PEIICHUI,

*  COBPEMCHHBIC TOAXOJbl M WHCTPYMEHTHI OpPraHU3allMi KOMaHIHOW pabOoThI, JEIOBBIX
KOMMYHUKAIIMH U yIpaBIeHHS MPOHECCUOHATLHBIM UMUDKEM;

*  OCHOBBI TIPUMCHEHHUS [H(PPOBBIX HMHCTPYMEHTOB M JIIEMEHTOB HCKYCCTBEHHOTO
WHTEIUIGKTa B CIY)KEOHOH JeSITeIhbHOCTH, a TaKke TpeOoBaHUs WHPOPMAIIMOHHOM
0€30IMacHOCTH;

e  0a30Bblc MPHUHIUIBl TaM-MCHE/DKMEHTA, OpraHu3alid TpyJa |  OJJICpKAHUS
paboTOCTIOCOOHOCTH B YCIOBHSX BHICOKOW HArPY3KH;

° OCHOBBEI OMOIIMOHAJIBHOT'O HUHTCIIJICKTA )41 YIIpaBJICHUA MCKINYHOCTHBIMU
5
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B3aMMOJICHCTBUSMH B MPO(HeCcCHOHATBLHOM cpee.

ymemn:

*  BeICTpamBaTh 3(p(HeKTUBHOE NPO(PECCHOHANTBHOE B3aWMOJCHCTBHE C MYHHIUMAIbHBIMA
OpraHaMH BJIaCTH;

*  BeCTH O(QHIHAIbHbIC [EJIOBbIE KOMMYHUKAI[MH, BKJIIOYash YCTHOE W MHUCHMEHHOE
B3aUMO/ICHCTBUE, FIEKTPOHHYIO IEPETUCKY U NOATOTOBKY CIYXKEOHBIX TOKYMEHTOB;

*  TPUMEHATh HABBIKK CHCTEMHOTO MBIIUIEHUS W KOMaHAHON paboThl [ pelleHus
yIpaBICHUYECKUX U OPraHU3allMOHHbIX 3a/1a4;

*  IJIaHUpPOBaATh pabouee BpeMs, PacCTaBIsATh MPUOPUTETHI U IPPEKTUBHO OPraHU30BHIBATH
JeSITENIbHOCTD B YCIIOBUSIX MHOT'03a/1a4HOCTH;

*  HCHOJB30BaThb IU(PPOBbIE HMHCTPYMEHTHI U CEPBHUCHI, B TOM YHUCJIE HJIEMEHTHI
HCKYCCTBEHHOTO MHTEJIEKTa, Ui MOBBIEHUS 3()PEeKTUBHOCTH MNpodecCHOHANTbHON
NeSITeNIbHOCTH;

*  MOJJIEPKUBATh KOHCTPYKTUBHOE B3aUMO/IECTBHE B KOJUIEKTUBE, YIIPABISATh COOCTBEHHBIM
SMOIIMOHAIBHBIM COCTOSIHUEM B CTPECCOBBIX CUTYaIUsX;

*  IPUMEHATb HABBIKM YIIPABJIEHUs BIEYATICHHEM U (POPMHUPOBAHMS NMPO(HECCHOHAIBHOTO
MMHJKA B OYHOU U 1T (ppoBOii cpene.

5. COAEP)KAHUME ITPOI'PAMMbI

5.1. YYEBHBIH IJIAH
JOIOJTHUTEJIbHOM NMPo¢ecCHOHANTBHON MPOrpaMMbl - IPOrPaMMbI OBbIIIEHH I

KBaJM(pukanumn
«IIpakTHYecKMid KypC pa3BUTHS HABBIKOB 3(P(PeKTUBHON PadOTHI ¢ MYHUIIUTIAJIbHBIMH
OpraHaMu BJIACTH»

Hesab: mnoBbllIeHHE KBATU(UKALMKM CIEUUATUCTOB B cdepe MYyHUIUNAIBHOIO YIpaBJIECHUS,
pa3BUTHE MPAKTUUYECKUX HABBIKOB 3(P(PEKTUBHOIO B3aUMOJICHCTBHSI C MyHULIUIIAJIbHBIMU OpraHaMu
BJIACTH.

Kateropusi caymareseii: JuIa, UMeEONME BbICIIee 00pa30BaHHE, OCYLIECTBISIOIINE
po(hecCUOHANIBHYIO JEATENIbHOCTh B c(epe MYHUIUNAIBHOIO YIpPaBICHUS, B3aUMOJEHCTBUS C
OpraHamu BJIaCTH.

O0Bem nporpammsl: 16 ak.u.

®opma 00ydeHHA: OUHAS

IIponoKuTebHOCTD: 2 THS

Pexxum 3aHATHIA: 110 COTIIACOBAHMIO C 3aKAa3YHMKOM

Tpynoemkoc OO0yueHnue, B T. 4. €
Ne . ®opma
HaunMenoBanue moay.Jeii, Tem Th ucnoyab3zoBanuem J1OT u
n/n KOHTPOJIA
B yacax 20
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BJIACTH
Camocrosite
Jlexuun JbHAs
pabota
1 «KoMaH1a: IIeHHOCTh UM 6 2 4 Peexcns
320 TyKICHUE)
2 «J1emoBBIE KOMMYHUKAITUI) 2 1 1 Peduiexcus
3 «ITUKET U YIpaBJICHUE ) 1 1 Pedtexcust
BIICYATIICHUEM)
4 «TaltM-MeHEKMEHT 1 ) 1 1 Pednexcust
OpraHu3aIys TPYyJIa»
5 «lIudpoBsie HHCTPYMEHTHI U 1 1 Peduexcust
WCKYCCTBEHHBIA WHTEIIICKT B 2
paboTte»
6 «OMOIMOHAIIBLHBIN UHTEIIEKT) 2 1 1 Pedexcust
Bcero yacos 16 8 8

* MeTog0M (B (hopme) KOMITBIOTEPHOTO TECTUPOBAHUS
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5.2. Coaep:xaHue A0NOJTHUTEIbHOI MpodeccHoHATbHOI MPOrpaMMbl - MPOrpaMMbl MOBBILIEHUS] KBATUpHKALUH

paﬁOTBI C MYHUIHITAJTBHBIMHA OpraHaMu BJacTHu»

«IIpuMeHeHue cTPaTernu COUAIbHO-I)KOHOMHYECKOr0 pa3BUTHA XaHThI-MaHCHIICKOT0 aBTOHOMHOT0 oKpyra — FOrpsl u miiana
MEpPONPUATHI 110 ee peajJM3allii B IPAKTHKE rOCy1apCTBEHHOI0 YIIPaBJICHHUA»

HaumenoBanme Conepxxanue yueOHOro Marepuaja u (pOpMbl OpraHu3aluuu Kanajabl kKoOMMyHUKAIMU O0beM yacoB
pa3iesoB U TeM JAeSITeJIbHOCTH 00y4aIoIIMXCs
1. Komanaa: HeHHOCTh Conepxanue Oddunaiin 6
nin 3a6.1ysKIeHHe Teoperuyeckue 3aHATHSA (JIEKIUH) 3
IpakTHYecKUe 3aHATHS B TPyNnax 3
Tema 1. Komanna xak pecypc 3¢ deKTuBHOCTH: MU(BI U peaIbHOCTb. 2
Tema 2. Ponu B KOMaHJie, TMAEPCTBO U PacCIpeeIeHUE OTBETCTBEHHOCTH. 2
Tema 3. KomanaHpie KOMMYHUKAIIUH, TOBEpUE, KOHMIUKTHI, IPUHITHE PEIICHUH. 2
2. «/lenoBbIe Conepxxanue 2
KOMMYHHKAaLMW» Teoperuveckne 3aHATHS (JIEKI[HN) 1
IIpakTHyeckne 3aHATHS B IPynnax 1
Tema 1. OdurmanbHbie KOMMYHUKAIIMU U TIPaBUjIa TOKYMEHTO000pOTa 0,5
Tema 2. KOHCTpYKTUBHBIN 1€JI0BOM TUAJIOT U JIeJIOBas IepernucKa 0,5
Tewma 3. [IpaBuiia moAroTOBKM M COTJIACOBAHUSI TOKYMEHTOB 0,5
Tema 4. DTUKET 3JIEKTPOHHON M MMCbMEHHON KOPPECIIOHICHIINU 0,5
3. OTukeT u ynpanjenue (CoaepkaHue 2
BHeYaTICHHEM Teopernyeckue 3aHATHS (JIEKIIUN) 1
IIpakTnyeckue 3aHATHS B IPynmnax 1
Tema 1. YnpaBneHue BreyaTIeHUEM U JIEIOBOM 00pa3 crieluaiucTa. 0,5
Tema 2. bazoBble HOPMBI U ITpaBUJIa JEIOBOTO STUKETA. 0,5
Tema 3. KOMMyHUKaTUBHBIN CTUIIb M CAMOIIPE3EHTALIMS. 0,5
Tema 4. LudpoBoit UMUK U JEIOBOE MIOBEJCHUE B OHJIAWH-CPE/IE. 0,5
4. Taiim-meHemzkMeHT 1 (CoaepikaHue 2
OpraHu3anus Tpyaa Teoperuveckne 3aHATHSA (JIEKIIUN) 1
IpakTHYecKue 3aHATHUS B TPynnax 1
Tema 1. [IpuopuTeTsl, IIETH U CPOKHU B paboyeM mpoIiecce. 0,5
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paﬁOTBI C MYHUIHITAJTBHBIMHA OpraHaMu BJacTHu»

Tema 2. [TnanupoBanue pabOTHI B YCIOBUSX MHOT03a/IJa9HOCTH. 0,5
Tema 3. TexHUKHU pallMOHAIIBHOTO pacIpeesIeHNs] BpEMEHU 0,5
Tema 4. [Tognepxanue pabOoTOCIIOCOOHOCTH B TIEPHOIbI TIOBBIIICHHON HArPy3KH. 0,5
5. llnposbie Conep:xkanue 2
MHCTPYMEHTBI 1 Teopernueckne 3aHATHS (JIEKIIUM) 1
MCKYCCTBEHHbIH IMpakTHyecKue 3aHATHS B rpynmax 1
WHTEJLIEKT B padoTe Tema 1. CoBpeMeHHbIC IU(DPOBBIC CEPBUCHI JIJISI OpraHu3aIuy padboTHI. 0,25
Tema 2. ABTomMaTH3aIMs pabOYNX MPOLECCOB C MOMOMIBIO IU(PPOBLIX HHCTPYMEHTOB. . 0,25
Tema 3. Mcrnosib30BaHNe UCKYCCTBEHHOTO MHTEIUIEKTA JUIsl aHaIu3a nHGOpMalnu. 0,25
Tema 4. OcHoBBI HH(OPMALIMOHHON 6€30MaCHOCTH B MPO(EeCcCHOHAIBHOM e TEIBHOCTH. 0,25
6. IMouMOHAILHBIH Conep:xanue ‘ 2
HHTEUIEKT Teopernueckue 3aHsATHS (JIEKIIUH) 1
IIpakTHyeckue 3aHATHS B IPyNIax 1
Tema 1. Oco3HaHHOCTB U CAMOPETyYJIALMS B YIPAaBICHUN COOCTBEHHBIMU 3MOLIMOHAIBHBIMU COCTOSTHUSIMH. 0,5
Tema 2. [ToHuMaHMEe SMOIMOHATIBHBIX PEAKIINI OKPYKAIOIIUX U PA3BUTHE HABBIKOB SMIIATHYECKOTO 0,5
B3alMOIECHCTBUS
Tema 3. @opmupoBaHue 6JaronpUATHOrO MCUXOJIOTHYECKOTO KiInMaTa U 3(p(peKTHBHOE B3aUMOICHCTBHE B 0,5
KOJUJICKTHBE.
Tema 4. KOHCTpYKTHBHOE NTOBEIEHHE U KOMMYHHUKALIUS B YCIIOBUSX HANPSKEHHBIX U CTPECCOBBIX CUTYaLlUi 0,5
CaMocrosiTeJibHasi padoTa BrinojiHeHHe JOMAIIIHEro 3a/1aHus 1
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6. OPTAHU3AIIMOHHO-NTEJAT'OI'MYECKHUE YCJIOBUS PEAJIN3ALIMNA
IMPOI'PAMMBI

6.1. MaTepuabHO-TeXHHYECKOE oDecreyeHme.

MarepuanbHO-TEXHHUECKOE OOecredeHne, Heo0X0AUMOE /ISl OCBOCHHS CITyIIATeNs MU
IporpaMMbl: ydyeOHasi ayauTopus, OOOpydOBaHHasi MYJIbTHUMEIUIHBIM IPOEKTOPOM MU
9KpPaHOM, 3BYKOBBIM 00OpyHOBaHWEM, (UIMITYAPTOM WM MapKEPHOW JOCKOH; MEepCOHATBHBIN
KOMIBIOTEp (HOYTOYK) IperoaBaTensi; A0CTy K ceTh MHTepHeT; pa3gaTouHble MaTepHaIbl IS
CIIyIlIaTeNnel; KaHIeIAPCKUE MPUHAJIEKHOCTHU JJIs BBIMOTHEHUSI TPAKTUYECKUX 3aJaHUH.

6.2. Ocodennoctu peanuzauun [Iporpammel.

[Iporpamma peanuzyercs B OYHOM MPAKTUKO-OPUEHTHUPOBAHHOM (hopMaTe U HamlpaBiieHa
Ha aKTHBHOE BOBJICUCHHE CIyIIaTeIeH B 00pa3oBaTeIbHbIN MPOIecc.

OOydeHue CTpPOUTCS Ha COYETAHWU MPAKTUYECKUX 3aHATUH, TPYNIOBOM paboThI,
WHTEPAKTUBHBIX YIPaXHEHUH, pa30opoB KeWCcOB U 00CyXJeHuH, 4YTO obecrneyuBaeTr
dbopMupoBaHHE TPUKIATHBIX HABBIKOB M WX OTPAaOOTKYy B YCIOBHSAX, MaKCHMaJIbHO
MpUOIMKEHHBIX K MPOo(eccnoHalbHOM e TeNbHOCTH.

B xoze 3aHATHI HCTIONB3YIOTCS caeayromue GopMbl pabOTHI:

IPYNIOBbIE  OOCYXKIEHHUS,  MpakTUYEeCKHE  3a/JaHus,  JIeJOBbIE  YIPaKHEHUS,
MOJIeNUpOoBaHuE MPO(EeCCHOHATBHBIX CUTYALU, OOMEH OIBITOM MEXAY yJaCTHHUKAMHU.

Wrorosslii aTan oOyueHus: peanusyercss B popmMaTe UTOTOBOIO TPYIIIOBOTO OOCYKICHUS
(pediiekcum) ¢ MOABEACHUEM UTOTOB, 0OMEHOM TPAKTHYECKUM OTBITOM M OOPAaTHOW CBSI3BIO OT
MIpernoaBaTes.

[Iporpamma opueHTHpOBaHa Ha KOMQOPTHBINA TeMIl OOydeHUs, aKTUBHOE BKIIOYECHHE
ciymarene B padoTy, BO3MOXKHOCTb 3aJlaBaTh BOIPOCH, OOCYXJaTh NpodeccnoHaTbHbIE
CUTYaIlMH U MOJIy4aTh MPAKTUYECKHE PEKOMEHAALINH.

6.3.MeToauueckoe odecnieyenune Ilporpammasl.
Metoanyeckoe o0ecriedeHne, pa3MeIIeHHOe B CUCTEME JUCTAaHIIMOHHOTO O0YUeHHUS:
* omnucaHue Mofyieit u Tem [Iporpammer;
* [PE3CHTAIMOHHBIC MaTepPHAaJIbl CIIUKEPOB;
* pabouue TeTpamy sl Y4aCTHUKOB;
*  MPaKTHYECKHE 3aJIaHHsI U KEHCHI JIJIsl TPYIIIIOBOM PabOTHI,
* pa3gaToyHBIC U JIOTIOJHUTEIbHBIC HH()OPMAIIMOHHBIE MATEPUAITBI.

MeTtoanueckue MaTepuruajibl UCHOJIB3YHOTCS HCIIOCPCACTBCHHO B XOJA€ OYHBIX 3aHATHH.

6.4. Metoabl, popMbI M TEXHOJIOTHH, IPUMeHsieMble NpHu peaju3auuu [Iporpammbl

[Ipu peanuzamuu IlporpamMmbl UCHOJIB3YIOTCS AKTUBHBIE W WHTEPAKTUBHBIE OYHBIE
(dbopMbI paboOThI CO CIyHIATENIMU, OPUEHTUPOBAHHBIE HA MPAKTUYECKYIO OTPaOOTKY HAaBBIKOB U
pa3BuTHE MPO(HEeCcCHOHATBHBIX KOMIETSHIIUH.

B o6paszoBarenbHOM Mpoliecce NPUMEHSIOTCA cleytomne GopMbl pabOTHI:

MPAKTUYECKHUE 3aHSTUS, TPYIIOBBIE 00CYKIEHUS, paboTa B MaJlbIX TPYIIaX, JeTOBbIE U
poJieBble YIpa)KHEHUs, pa3d0p MPaKTUYECKHX KEHCOB, MOJEpallOHHbIE U (pacHIMTAlIMOHHBIE
¢dopmarsl.

Hcnonp3yrores cnenyromue 00pa3oBaTeIbHbIE TEXHOJIOTHH:

MPAKTUKO-OPHEHTHUPOBAHHOE 00yUYeHUE, KOHTEKCTHOE 00yueHHe (C OMopoii Ha peaabHbIe
npodeccroHabHBIE CUTYAIINH ), TEXHOJIOTHHU TPYIIIOBOM pabOThl U aKTUBHOTO OOYYECHHSI.

@DopMBbI OpraHU3aIuu 00yUYEeHHS: TPYNTNIOBas M MHIMBUIyaIbHAS.

6.5. Kagposblii cocTaB, o0ecneunBaromuii peanuzauuio IlporpamMmmel
10
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Peanmuzanuto I[IporpaMmbl oOecrieunBalOT MPENOABATENN U AKCIEPTHI, 00JIafaroImue
npoMIbHBEIM ~ BBICIIMM  00Opa3oBaHUEM, TPAKTHYECKHMM OINBITOM paboTel B  cdepe
MYHUIIUOAIBHOTO  yIPABICHHS, YIPABJICHUS MEPCOHAJIOM, KOMMYHHMKAUUH, IHPPOBBIX
TEXHOJIOTUH U Pa3BUTHA JTHYHOH 3(p(heKTUBHOCTH.

Kamudukanus  memarormyeckux  paOOTHMKOB — COOTBETCTBYET — TpPEeOOBAaHHMSM,
MPEIbSIBISEMBIM K CHEIHAIUCTaM B cdepe  JTOTOJHHTEIHLHOrO0  MPOQeCcCHOHATBHOTO
oOpa3oBaHus, a Takke NPO(PECCHOHANBHBIM CTaHIApTaM, JACHCTBYIOUIUM Ha TEPPUTOPHU
Poccuiickoit ®enepanuu.

7. ®OPMBbI 1 OPTAHU3ALINA OHEHKHN KAYUECTBA OCBOEHUSA ITPOI'PAMMBbI

7.1. Ouenka KauecTBa OCBOEHMS.
Onenka kayectBa ocBoeHust [IporpamMmel ocyiecTBisieTcst B (opMe TEKYIIEro KOHTPOJIS B
X0J1€ MPAKTUYECKUX 3aHSATHM.
@OopMBI TEKYILIEr0 KOHTPOJS YCIIEBAaEMOCTU - HAONIOJEHHME 3a y4acTHEM CclyllaTesed B
MpaKkTUYeCKoW paboTe, ydacTHe B TPYIIOBBIX 3a/JlaHUSIX, BBITIOJHEHHE MPAKTUYECKHUX
yrIpaxxHEeHUH, 00CyXIeHHe KeHCOB, YCTHast 0OpaTHas CBS3b.

7.2. UToroBasi aTrecTanusl.
IIpoMe:xxyToyHast W HMTOroBas arrecrauuss B (Qopme 3a4€TOB, IK3aAMEHOB H
TecTupoBaHus 1o [Iporpamme He npeaycMoTpeHbI.
dopma HUTOroBOIi aTTecTAllMU: HTOrOBas TPYINIOBas BcTpeda B ¢dopMaTe 0OCYKIEHUs
(pediiekcuu) ¢ TOABEACHHEM HWTOTOB, OOMEHOM TIPAKTHYECKUM OIBITOM M TOJyd€HHUEM
00paTHO CBSI3M OT MIPEMOIaBaTEIeH. .
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	5. Содержание программы.
	5.1. Учебный план Программы.
	5.2. Содержание Программы.
	знать:
	• понятийный и терминологический аппарат в сфере муниципального управления, деловых коммуникаций и организационной деятельности;
	• основные принципы эффективного взаимодействия с муниципальными органами власти;
	• механизмы подготовки, согласования и сопровождения управленческих решений;
	• современные подходы и инструменты организации командной работы, деловых коммуникаций и управления профессиональным имиджем;
	• основы применения цифровых инструментов и элементов искусственного интеллекта в служебной деятельности, а также требования информационной безопасности;
	• базовые принципы тайм-менеджмента, организации труда и поддержания работоспособности в условиях высокой нагрузки;
	• основы эмоционального интеллекта и управления межличностными взаимодействиями в профессиональной среде.
	уметь:
	• выстраивать эффективное профессиональное взаимодействие с муниципальными органами власти;
	• вести официальные деловые коммуникации, включая устное и письменное взаимодействие, электронную переписку и подготовку служебных документов;
	• применять навыки системного мышления и командной работы для решения управленческих и организационных задач;
	• планировать рабочее время, расставлять приоритеты и эффективно организовывать деятельность в условиях многозадачности;
	• использовать цифровые инструменты и сервисы, в том числе элементы искусственного интеллекта, для повышения эффективности профессиональной деятельности;
	• поддерживать конструктивное взаимодействие в коллективе, управлять собственным эмоциональным состоянием в стрессовых ситуациях;
	• применять навыки управления впечатлением и формирования профессионального имиджа в очной и цифровой среде.
	6.1. Материально-техническое обеспечение.
	Материально-техническое обеспечение, необходимое для освоения слушателями программы: учебная аудитория, оборудованная мультимедийным проектором или экраном, звуковым оборудованием, флипчартом или маркерной доской; персональный компьютер (ноутбук) преп...
	6.2. Особенности реализации Программы.
	Программа реализуется в очном практико-ориентированном формате и направлена на активное вовлечение слушателей в образовательный процесс.
	Обучение строится на сочетании практических занятий, групповой работы, интерактивных упражнений, разборов кейсов и обсуждений, что обеспечивает формирование прикладных навыков и их отработку в условиях, максимально приближенных к профессиональной деят...
	В ходе занятий используются следующие формы работы:
	групповые обсуждения, практические задания, деловые упражнения, моделирование профессиональных ситуаций, обмен опытом между участниками.
	Итоговый этап обучения реализуется в формате итогового группового обсуждения (рефлексии) с подведением итогов, обменом практическим опытом и обратной связью от преподавателя.
	Программа ориентирована на комфортный темп обучения, активное включение слушателей в работу, возможность задавать вопросы, обсуждать профессиональные ситуации и получать практические рекомендации.
	6.3.Методическое обеспечение Программы.
	Методическое обеспечение, размещенное в системе дистанционного обучения:
	• описание модулей и тем Программы;
	• презентационные материалы спикеров;
	• рабочие тетради для участников;
	• практические задания и кейсы для групповой работы;
	• раздаточные и дополнительные информационные материалы.
	Методические материалы используются непосредственно в ходе очных занятий.
	6.4. Методы, формы и технологии, применяемые при реализации Программы
	При реализации Программы используются активные и интерактивные очные формы работы со слушателями, ориентированные на практическую отработку навыков и развитие профессиональных компетенций.
	В образовательном процессе применяются следующие формы работы:
	практические занятия, групповые обсуждения, работа в малых группах, деловые и ролевые упражнения, разбор практических кейсов, модерационные и фасилитационные форматы.
	Используются следующие образовательные технологии:
	практико-ориентированное обучение, контекстное обучение (с опорой на реальные профессиональные ситуации), технологии групповой работы и активного обучения.
	Формы организации обучения: групповая и индивидуальная.
	6.5. Кадровый состав, обеспечивающий реализацию Программы
	Реализацию Программы обеспечивают преподаватели и эксперты, обладающие профильным высшим образованием, практическим опытом работы в сфере муниципального управления, управления персоналом, коммуникаций, цифровых технологий и развития личной эффективности.
	Квалификация педагогических работников соответствует требованиям, предъявляемым к специалистам в сфере дополнительного профессионального образования, а также профессиональным стандартам, действующим на территории Российской Федерации.

